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C O N T E N T S



階段一：入學
1.確定指導教授：最晚開學前
2.選擇論文形式：研究型論文或創作型論文
3.開始蒐集畢業條件：

必修課程（含碩士論文）：16學分

選修課程：20學分（外系選修至多6學分，修習大學部課程不計入畢業學分）

碩一時須完成教育部「臺灣學術倫理教育資源中心」之「學術倫理教育課程」，未通過者不得申

請學位考試（登入身份請選「必修學生」並選擇學校，帳號為學號，密碼預設學號末5碼）

累積點數達2點：發表論文、競賽得獎、公開展演、參與或辦理研習營



系網下載，經指導教授核章後，附上相

關證明送系辦審查

點數規範：請見系網「計點認定規範表」

1.論文發表：0.5-3
2.創作發表：0.5-1
3.競賽得獎：0.5-6
4.國際工作坊參與：0.5



取得指導教授同意

系統開放提報時間： 1 / 1 - 1 /25  |  6 / 1 -7 /25

階段二：論文提報

系統提報

口頭提報

繳交資料至系辦

在單一系統完成提報並列印提報單
教務資訊系統 / 碩博士論文 / 研究生論文題目暨指導教授提報

口頭提報結束後3天內將提報單與2張審定書繳交至系辦
（最晚須於當學期公告前交齊資料，逾期直接撤銷提報）

一般於碩二上提報，最晚須於學位考試前一

個學期提報（不可以同學期提報＋口試）

列印2張審定書，並找2位老師（1位為指導教授，1位為助理教授
以上之老師）完成口頭提報，提報單與審定書請於當日簽署完畢

完成論文基本架構並取得指導教授同意



提報單範例：單一系統產出，列印1張，注意紅字 審定書範例：系網下載，列印2張，注意紅字



系統開放提報時間： 1 / 1 - 1 /25  |  6 / 1 -7 /25

階段二：論文提報

如果我需要更換指導教授要怎麼處理？

論文提報前：系網下載「創意生活設計系碩士班研究生更換指導教授申請單」，經原

　　　　　　任指導教授與新任指導教授簽章後，繳交至系辦辦理

論文提報後：教務處下載「國立雲林科技大學博碩士班研究生更換指導教授申請

　　　　　　單」，經原任指導教授與新任指導教授簽章後，繳交至系辦辦理。請注

　　　　　　意，此階段更換指導教授視同「重新提報」，當學期無法進行學位考試！



系網下載，適用於論文提報前 教務處下載，適用於論文提報後



階段三：學位考試－申請

單一系統申請：
教務資訊系統 / 碩博士論文 /  

研究生學位考試申請、審定書評分表列印

1.於公告期限內繳交資料至系辦並告知
考試時間，逾期將直接撤銷申請

2.若你是在學期中申請學位考試的人，
請於考試前10日繳交完畢資料，以免
延誤簽核程序

系統開放申請時間：開學日-12/15  |  開學日-5/15

登錄中英文

題目、委員

3-5人

1.學位考試申請書
2.學位考試申請審核表
3.論文初稿

一般於碩二下口考

不用全文，進度到哪裡就交到哪裡、

不須膠裝、黑白彩色皆可



申請書範例：單一系統產出，列印1張 申請審核表範例：教務處下載，列印1張

指導教授簽章

指導教授簽章

指導教授勾選



12/20前或5/20前：

12/20後或5/20後：

直接將新的口委資料（姓名、任職單位、職級）

跟系辦說，由系辦至系統更改

填寫教務處的「研究生學位考試委員異動申請

表」（範例如右圖，請至教務處官網下載），經

指導教授核章完畢後繳交到系辦，若非極度緊

急的狀況，請於口試前5日完成此申請

階段三：學位考試－申請

如果我需要更換口試委員要怎麼處理？

填寫完整

指導教授

簽章



階段三：學位考試－口試前準備

確認各口試委員費用

借教室 / 設備

完成論文比對

停車證申請

每位學生總共有4000元的論文口試費提供給口試委員，如何分
配請於口考前與指導教授討論，收據口考當日給委員填寫

如果需要借用本系教室或其他設備，請盡快至系辦登記

應低於15%，學位考試時須將數值提供給委員參考

審定書（1張）、總評分表（1張）、評分表數張（幾位委員就幾
張）、收據（幾個人要領就簽幾張）與各研究室自行規定之資料

輸出必須資料

如果口試委員是自行開車前往，請於口試前5日將「貴賓汽車停
車申請表」（總務處下載）繳交到駐警隊，委員才不用付停車費

領取聘書 經通知後盡快至系辦公室領取聘書，聘書應於口考當日交予委員



階段三：學位考試－口試當天注意事項

繳交資料至系辦

教室復原、歸還設備

確認題目無須更改

將借用的設備還回系辦，教室復原

若口試結束後需要更換題目（只要題目與原本不同，即使是細微的更改或是英文大小

寫問題等，都是更換題目），有2種處理方式：
1.直接至單一系統修改後重新列印，當場重新簽核
2.若來不及當場重簽，則至單一系統修改後重印，裁切相同大小「論文題目」覆蓋
舊題目，並於黏貼騎縫處請「指導老師」、「召集人」或「所長」簽章

成績一旦送出後便無法更改題目，因此請確認你繳交到系辦的題目是最終版本

確認審定書（1張）、總評分表（1張）、評分表數張（幾位委員就幾張）與收
據（幾個人要領就簽幾張）該填寫的欄位都填寫完畢，口試後繳交到系辦



總評分表範例：

單一系統產出，列印1張，注意紅字
評分表範例：

單一系統產出，幾位委員就列印幾張，注意紅字



審定書範例：

單一系統產出，列印1張，注意紅字
收據範例：

總務處下載，幾位委員要拿就簽幾張，注意紅字與下方說明

無備註一律以逕付處理，因此務必備註清楚，不

要代墊了還沒備註，最後去跟口委要錢



階段三：學位考試－撤銷申請

如果來不及在期限內完成學位考試怎麼處理？

因故無法於期限內舉行學位考試，同學應於學位考試辦理期限內自行線上完

成撤銷申請程序，辦理撤銷不影響下一次申請，且撤銷次數不限

逾期未撤銷亦未舉行考試者，以一次不及格論，畢業前應重新申請學位考

試，且依本校規定，重考以一次為限，成績最高為70分，請同學務必注意！



階段四：畢業離校

論

文

上

傳

1.論文修改完畢後，請先至圖資處「博碩士論文系統」觀看系統操作影片，非
常重要，一定要看完！（網址：https://cloud.ncl.edu.tw/yuntech/）

2.按照教務處發布的格式完成論文全文
3.列印「國立雲林科技大學研究生學位論文電子檔上傳同意書」，經指導教授
及系辦公室核章完畢（到系辦蓋章時，請帶著你的論文封面一起來），與論

文電子檔一同上傳至圖書館

4.請務必按照格式要求撰寫論文，若不符合格式或未上傳同意書等，皆會被退
回重新排隊審核，因此請同學務必再三確認後送出，以免延誤畢業時程



階段四：畢業離校

離

校

手

續

1.完成本系規定後，繳交「畢業離校申請單」至系辦公室辦理離校程序：
a.碩士論文完成修正
b.繳交個人歷年得獎及成果紀錄表電子檔及證明、研討會與期刊論文電子檔、
大論全文電子檔、大論比對結果（PDF檔）至系辦信箱或Messenger

c.歸還設備儀器、研究室清掃完畢
d.確認畢業點數累積已達2點
e.繳交修正後論文1本（雙面黑白印刷即可）

2.完成其他單位規定（注意每學期畢業離校公告，或至「我的學籍」確認）



個人歷年得獎及成果紀錄：填寫與寄送方式

Step 1 Step 2 Step 3



領

取

畢

業

證

書

階段四：畢業離校

完成所有畢業離校手續後，

帶著「國立雲林科技大學研究生離校同意申請書」

與學生證至註冊組領取畢業證書



創設系離校單：官網下載 學校離校單：教務處下載



本系相關規定與表單下載處
本系官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/


本系相關規定與表單下載處
本系官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/


教務處相關規定與表單下載處
教務處官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://aax.yuntech.edu.tw/


教務處相關規定與表單下載處
教務處官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://aax.yuntech.edu.tw/


教務處相關規定與表單下載處
教務處官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://aax.yuntech.edu.tw/


教務處相關規定與表單下載處
教務處官網：https://cd.yuntech.edu.tw/~udo_kht12nfn/

https://aax.yuntech.edu.tw/


創意生活設計系所屬空間：設計三館二樓與四樓藍底處

碩士班學生證可開啟門禁：

1.設計三館三個入口
2.設計三館垃圾小屋
3.設計一館環保屋
4.DA405教室（除有活動借用外，所有碩士生皆有使用權）
5.DA406研究生研究室（有申請到研究室的人）



T H A N K S !

Thanks!
各大重要時間點之注意事項（如抽研究室、論文提報、學位考試

與畢業離校等）皆會公告在碩士班班網，除特殊情況外不會一一

通知，請各位務必及時注意班網發布的公告，以免延誤學習歷程

每個系所的碩士班規定不盡相同，其他系所有的規定我們系不一

定有（反之亦然），請以自己系所的規定為準

如有任何問題，請直接詢問系辦或教務處，以系所及學校的規定

為準，不要聽信小道消息

重要叮嚀：


